
 

 
 

 

 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung:  
 

Kauffrau / Kaufmann EFZ 20-50% 

 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

- Führen der Nebenbücher inkl. Mahnläufen 
- Erstellen von termingerechten Zahlläufen 
- Führen der Kasse 
- Verarbeiten der Spesenrechnungen 
- Allgemeine Sekretariatsarbeiten 
- Showroom Management 

 
 
Ihr Profil: 

- Abgeschlossene Kaufmännische Ausbildung EFZ 
- Gute Kenntnisse in MS Office  
- Abacus Kenntnisse von Vorteil 
- Gute Deutsch Kenntnisse in Wort und Schrift 
- Zuverlässige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
- Gepflegtes Erscheinungsbild 

 
 

Das bieten wir:  
- Abwechslungsreiche und interessante Tätigkeiten 
- Junges und gut eingespieltes Team 
- Flexible Arbeitszeiten 
- Die Möglichkeit sich mit einzubringen 
- Flache Hierarchien 

 

 

Wohnbedarf Duschén AG  

Zentralstrasse 62 5610 Wohlen  

Tel: 056 622 18 18 

info@duschenteppiche.ch  

www.duschenteppiche.ch 
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